
Ректору РГЭУ (РИНХ)
Е.Н. Макаренко
преподавателя кафедры 
___________________________
          (название кафедры)
___________________________
                   (Ф.И.О.)

[bookmark: _GoBack]ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии с планом повышения квалификации прошу направить меня на курсы повышения квалификации (стажировку) в __________________________________________________________________
(наименование организации)

по программе (направлению) ________________________________________
_________________________________________________________________

на период с «___» ___________ 20___ г. по «___» __________ 20___ г.     
с отрывом (без отрыва) от учебного процесса.
Прохождения повышения квалификации (стажировки) по указанному направлению необходимо в целях ____________________________________
_________________________________________________________________
________________________________________________________________

Стоимость программы повышения квалификации (дополнительной переподготовки) составляет _________ руб. 
_______________
                                                                                                                         (подпись)
                                                                                    «___»__________20___г.
СОГЛАСОВАНО
   
Зав. кафедрой                                               _________	      ___________ 	     _____________
                                                                        (подпись)                 (Ф.И.О.)                       (дата)

Декан                                                            _________	      ___________ 	     _____________
                                                                       (подпись)                 (Ф.И.О.)                       (дата)

Проректор по персоналу 
и безопасности                                        _________	      ___________ 	     _____________
                                                                       (подпись)                 (Ф.И.О.)                       (дата)






	Согласовано:
	Утверждено:

	Руководитель учреждения (организации)
	Ректор ФГБОУ ВО «РГЭУ (РИНХ)

	__________________________
	___________________ Е.Н. Макаренко

	М.П.
	«____» ____________ 20___г.




ПЛАН
стажировки

Ф.И.О стажера
______________________________________________________________________

Должность, ученая степень, звание, кафедра
______________________________________________________________________

Наименование организации, в которой проводится стажировка ____________________________________________________________________________________________________________________________________________
Цель стажировки ____________________________________________________________________________________________________________________________________________
Сроки стажировки _____________________________________________________________________

Стажировка с отрывом от производства, без отрыва от производства
(не нужное зачеркнуть)

	№ п/п
	Программа стажировки
	Срок выполнения
	Предполагаемая форма внедрения в учебный процесс

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



План утвержден на заседании кафедры
Протокол № __ от «____» ______20___г.

          
Зав. кафедрой     ________________	___________________     
                      (личная подпись)	       (И.О. Фамилия)                  

  Стажер               ________________	___________________     
                      (личная подпись)	       (И.О. Фамилия)                  

























Образец
На бланке организации                                                                                


СПРАВКА
о прохождении стажировки

Преподаватель ________________________________________________
                                   (Ф.И.О., должность, кафедра) 
проходил стажировку в __________________________________________________
______________________________________________________________________
                                                                (наименование предприятия / вуза) 
с ________  по ________  по направлению __________________________________
______________________________________________________________________.
(указать направление)
Программа стажировки выполнена в полном объеме (в объеме ______ часов).


Руководитель 
  стажировки  ________________	___________________     ________________
                      (личная подпись)	       (И.О. Фамилия)                  (Дата)

Руководитель 
  предприятия  ________________	___________________     ________________
                      (личная подпись)	       (И.О. Фамилия)                  (Дата)


Печать учреждения










ОТЧЁТ
о стажировке

Фамилия, имя, отчество _______________________________________________________________________
Учёная степень, звание___________________________________________________
Должность _____________________________________________________________
Кафедра ________________________________________________________________
(наименование кафедры)
Направление стажировки __________________________________________________
________________________________________________________________________
Цель стажировки _________________________________________________________
________________________________________________________________________
Место стажировки ________________________________________________________
________________________________________________________________________
(страна, город, организация)
Срок прохождения стажировки с «___» _____________ 20__ г. по «___» ______________20__ г.

Приказ ректора РГЭУ (РИНХ) от «___»__________________ 20__г. № _____

Содержание программы стажировки
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Итоги о стажировки ______________________________________________________
(заполняется преподавателем)
_____________________________________________________________________
(полученные знания, приобретённые навыки, умения, опыт, образовательные результаты и др.)
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Предложения об использовании результатов стажировки 
_________________________________________________________________________
(заполняется преподавателем)
Преподаватель	_____________
(личная подпись)


Документ, подтверждающий окончание стажировки, _________________________________________________________________________
(наименование документа)
дата выдачи _________________________ №_____

Отчёт о результатах выполнения программы стажировки
рассмотрен  и утвержден на заседании кафедры
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(наименование кафедры)

«____»______________20__ г. протокол № ___

Заключение и рекомендации по использованию результатов стажировки _________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

Заведующий кафедрой
________________	___________________ 	________________
(личная подпись)	                         (И.О. Фамилия)		(дата)

Декан факультета
________________	___________________ 	________________
(личная подпись)	                         (И.О. Фамилия)		(дата)

Дата предоставления отчёта____________

