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МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО ОСВОЕНИЮ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Учебным планом предусмотрены следующие виды занятий: 

- лекции;  

- практические занятия, 

В ходе лекционных занятий рассматривается круг вопросов, связанных со 

способностью анализировать основные теоретические модели проведения переговоров 

в западной и восточной школах; основные черты современного имиджа «искусного 

переговорщика», позволяющие достичь вершин мастерства в искусстве переговоров; 

роль и значение культуры делового общения в процессе международных переговоров. 

В ходе практических занятий углубляются и закрепляются знания студентов по 

рассмотренным на лекциях вопросам, систематизации и применения основ причинно-

следственных связей, общественно-политических и социально-экономических событий и 

процессов, выявляя их связь с экономическим, социальным и культурно-

цивилизационным контекстами, а также с объективными тенденциями и 

закономерностями на глобальном, макрорегиональном, национально-государственном, 

региональном и локальном уровнях.  

При подготовке к практическим занятиям каждый студент должен:  

- изучить рекомендованную учебную литературу;  

- изучить конспекты лекций;  

- подготовить ответы на все вопросы по изучаемой теме. 

В процессе подготовки к практическим занятиям студенты могут воспользоваться 

консультациями преподавателя.  

Вопросы, не рассмотренные на лекциях и практических занятиях, должны быть 

изучены студентами в ходе самостоятельной работы. Контроль самостоятельной работы 

студентов над учебной программой курса осуществляется в ходе занятий методом устного 

опроса или посредством тестирования.  В ходе самостоятельной работы каждый студент 

обязан прочитать основную и, по возможности, дополнительную литературу по изучаемой 

теме, дополнить конспекты лекций недостающим материалом, выписками из 

рекомендованных первоисточников.  Выделить непонятные термины, найти их значение в 

энциклопедических словарях.   

Студент должен готовиться к предстоящему экзамену по всем, обозначенным в 

рабочей программе дисциплины вопросам. 

Для подготовки к занятиям, текущему контролю и промежуточной аттестации 

студенты могут воспользоваться электронно-библиотечными системами. Также 

обучающиеся могут взять на дом необходимую литературу на абонементе 

университетской библиотеки или воспользоваться читальными залами.   

Методические рекомендации по написанию, требования к оформлению доклада 

1. Содержание доклада. 

 Доклад должен содержать план, отражающий основное содержание работы и 

обеспечивать последовательность изложения. Текст должен быть разделен на части в 

соответствии с планом. Каждый раздел должен быть озаглавлен - как в плане, так и в 

тексте работы. Для составления плана и текстового наполнению работы необходимо 

ознакомиться с основными литературными и другими источниками, изложенными в 
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рабочей программе курса и в рамках индивидуальных консультаций студентов с 

преподавателем. 

Доклад должен иметь: 

Титульный лист. 

Содержание. 

Введение с обоснованием актуальности темы работы и обозначением проблемы и цели 

исследования. 

Текстовое изложение материала по разделам (частям). 

Заключение с собственными выводами и предложениями. 

Список использованных источников. 

Общий объем доклада не должен превышать 12 страниц, выступление и презентация – не 

более 10 минут. 

 Во "ВВЕДЕНИИ" должна быть обоснована актуальность темы, ее связь с  задачами 

социально-экономического развития страны . Во "ВВЕДЕНИИ" обязательно должны быть 

сформулированы  цели  и задачи доклада, методы решения поставленных задач. 

Основной текст подразделяется на разделы с интерпретацией  

А) теоретических (на основании изучения соответствующих  нормативных актов, 

литературных источников и  научно-исследовательских работ должна быть раскрыта: 1) 

сущность рассматриваемой проблемы, 2) состояние ее решения на современном этапе и 

дан 3) критический  анализ  различных  точек  зрения ученых и специалистов на ее 

решение). 

Б) аналитических - практический анализ проблемы исследования и делаются 

выводы об экономической эффективности развития ВЭД на уровне государства, региона, 

предприятия, рациональности организации внешнеэкономической деятельности 

В) прикладных аспектов исследуемой проблематики. Здесь должны быть 

сформулированы и обоснованы  предложения по устранению выявленных недостатков в 

контексте  рассматриваемой  проблемы  

Основная часть доклада предусматривает объем до 10 страниц текста. 

 "ЗАКЛЮЧЕНИЕ" является одной из самых важных частей работы.  В нем должны 

быть сформулированы основные выводы и результаты проведенного исследования, 

подтверждающие, что цель и задачи, поставленные в работе, решена. Объем заключения  

составляет  1-2 страницы.   

 "СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ" располагается на следующем 

листе после заключения. В него  включаются  названия  всех  литературных источников, 

нормативных, законодательных, отчетных, Интернет-источников и прочих материалов, на 

которые даны ссылки в тексте курсовой работы.  

2. Оформление доклада. 

Доклад должен быть напечатан на принтере шрифтом формата Times New Roman 

Cyr 14 пт  через 1,5 интервала, на листах формата А4 с соблюдением абзацев (1,25 см) и 

полей: верхнее и нижнее – по 2 см, левое – 2,5см, правое - 1 см.  

Текст должен писаться абзацами, т.е. частями, состоящими из одного или 

нескольких предложений, представляющих собой смысловое единство, и выделяемыми 

отступом вправо  (1,25 см) в первой строке. Для облегчения работы с текстом 

рекомендуется делать абзацы объемом не более 0,5 страницы. 

 Все заголовки разделов и подразделов, указанные в содержании (оглавлении), в 

тексте должны быть выделены и идентично пронумерованы. Сразу же после заголовка 

раздела, отступая от него вниз на 1 межстрочный интервал, печатается наименование 

подраздела и, далее, через 1 межстрочный интервал - текст подраздела. Наименование 

(заголовок) раздела печатается прописными (заглавными) буквами симметрично по 

отношению к тексту, без переноса слов в заголовке, без "кавычек" и подчеркиваний.  

Точка в конце заголовка не ставится.  Наименование (заголовок) подраздела пишется 

строчными буквами (кроме первой - заглавной), без переноса слов, подчеркиваний, без  



точки в конце наименования. Перед наименованием раздела (подраздела) ставится 

порядковый номер раздела (подраздела) в общем тексте работы согласно содержанию 

(оглавлению).  Не нумеруются наименования отдельных составных частей курсовой 

работы: "ВВЕДЕНИЕ", "ЗАКЛЮЧЕНИЕ", "СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ 

ИСТОЧНИКОВ". Приложения имеют свою автономную нумерацию и  в общую 

нумерацию разделов не включаются. 

Нумерация страниц 

 Все страницы  текста доклада имеют сквозную нумерацию,  начиная с титульного 

листа и заканчивая последней страницей последнего приложения, но сам номер страницы 

проставляется начиная со второго листа "ВВЕДЕНИЯ". Номер страницы проставляется 

арабскими цифрами в правом верхнем углу листа. 

Оформление и нумерация иллюстраций 

 Под каждым рисунком пишется слово "Рисунок"  (с точкой), далее  проставляется 

номер рисунка (с точкой),  затем тире и наименование рисунка без переноса слов в 

наименовании, без точки в  конце наименования. Ниже, после наименования рисунка, 

могут помещаться условные обозначения и другие необходимые пояснения к рисунку. 

Допускается сквозная нумерация рисунков по всему тексту работы. Ссылки на  рисунки в 

тексте работы указываются в круглых скобках по форме, например: " (см. рис. 1) ". 

Оформление и нумерация таблиц 

 Цифровой материал, содержащийся в докладе, представляют преимущественно в 

виде таблиц. Таблицу размещают после первого упоминания о ней в тексте или на 

следующей странице.  Таблица при необходимости может быть развернута на 90 

градусов по отношению к расположению основного текста. При этом верхом таблицы 

является левая кромка листа формат А4. Каждая таблица должна иметь сверху номер 

таблицы и заголовок. Над таблицей по центру строчными буквами  записывается слово 

"Таблица" и рядом - номер таблицы арабскими цифрами без символа "No".  Номер 

таблицы сквозной и тире - "Таблица 2. - "  Далее в этой же строке указывается 

наименование таблицы, строчными буквами (кроме первой - заглавной), без "кавычек" и  

переносов  слов,  симметрично  основному  тексту, без точки после наименования 

таблицы. Если таблица не умещается на одной странице, то ее продолжение переносится 

на следующую  страницу.  При  этом на последующих страницах воспроизводится только 

нумерация граф с указанием над таблицей  в правом верхнем углу "Продолжение 

таблицы". Ссылки на таблицы в тексте работы даются  следующим  образом: 

- если ссылка на таблицу составляет часть предложения, то записывается только 

слово "таблица" (со строчной буквы) и указывается соответствующий номер таблицы.  

Например,  " ...  приведенные в таблице 2 данные показывают, что ... "; 

- если  ссылка  на таблицу дается в конце предложения или при  изложении текста,  

то ссылка берется в скобки и указывается сокращенно.    Например,    "Эти    данные   

были   рассмотрены   ранее  (см. табл.2)";     "Приведенные     выше     исходные     данные  

(см. табл. 2, 3, 4) позволяют перейти к анализу ... ". ПРИМЕР: Таблица 2 – Название 

таблицы. 

 


